 附件2
井冈山大学2021届师范类专业毕业生教学技能竞赛决赛工作流程

	序号
	工作内容
	工作要求
	完成时间
	责任部门

	1
	汇总参加决赛的学生名单
	各学院将初赛一等奖信息报至教务处实践科汇总（学号、姓名、电话）。
	2020年

10月14日前
	各学院、教务处实践科

	2
	收集决赛学生给评委纸质材料
	参赛学生将纸质材料交4栋203室。

邮箱：1537042320@qq.com

电话：8110552
	2020年

10月16日前
	教务处实践科

	3
	确定决赛时间
	2020年10月20日
	
	

	4
	系统中借用好所需教室
	比赛教室11B-104,11B-106
	2020年

10月13日前
	教务处实践科

	5
	组织观摩
	按专业分配观摩师范生名额、统计各学院观摩学生名单
	2020年

10月13日前
	教务处实践科

	6
	做好参赛选手决赛安排表
	各学院通知参赛学生到实践教学科抽签决定参赛顺序。
	2020年

10月19日前
	教务处实践科

	7
	邀请评委
	
	
	教务处

	8
	联系工作学生
	召集有组织活动经验的学生（姓名、电话，要求11人）到实践科。
	
	教务处实践科

	9
	准备材料
	比赛评分标准
	2020年

10月19日前
	教务处实践科

	
	
	领导和评委席位牌
	
	

	
	
	统分表
	
	

	
	
	照相机
	
	

	10
	安排座位
	根据教室布局和参与人员（校领导、评委、工作人员、观摩学生）、人数等设置不同座位区，并贴好座位贴
	2020年

10月19日前
	教务处实践科

	11
	决赛工作布置会
	实践科和工作学生参加
	2020年

10月20日
	教务处实践科

	12
	比赛当天各

工作人员具

体职责
	各组负责人
	2020年

10月20日
	文科组：

理科组：

	
	
	主持人
	
	文科组：学生1 

理科组：学生2

	
	
	计时
	
	文科组：学生3 

理科组：学生4

	
	
	统计分数
	
	文科组：学生5
理科组：学生6

	
	
	笔记本电脑及多媒体切换
	
	文科组：学生7 

理科组：学生8

	
	
	照相
	
	学生：学生9

	
	
	后勤
	
	学生10

	
	
	其他
	
	教务处实践科

	13
	新闻报道
	
	2020年

10月21日
	学生11


