井冈山大学2019~2020学年度第二学期
教学督导工作计划

根据《井冈山大学教学督导工作管理办法》，结合新冠肺炎突发疫情的影响，根据《井冈山大学 2020 年春季开学疫情防控期间教学调整工作预案》（井大新冠防控字[2020]20 号）的要求并结合本学年本科教学工作特点，制订20192020学年度第二学期校、院两级本科教学督导工作计划。
一、校督导委工作
1.校督导委专家组成员坚持值日制度；
2.校、院两级督导委坚持工作例会制度；
3.进一步完善校、院督导工作原始材料定期汇总与归档；
4.进一步完善督导信息收集、反馈与整改落实通报制度。
二、常规教学检查工作
1. 学生返校第一周课堂教学检查（校院两级督导联合检查）；
2. 课程补考工作检查（学生返校开学后、校院两级督导联合检查）；
3. 日常课堂教学秩序值日检查；
4. 期末考试巡考；
5. 随堂听课和观课。
三、专题督导工作（专项督查通报和编辑督导简报）
1.本学期开学第一周将对线上教学课程建设情况进行一次全面的专项督查，并形成督导简报。
2. 学生返校开学后，对本学期未实施线上教学、已做了教学计划调整的课程课堂教学执行情况督查；
[bookmark: _GoBack]3. 专业负责人(专业骨干)、教研室负责人、实验室负责人履职情况督查；
4. 毕业论文(设计)情况督查；
5. 对各学院(部)专业人才培养方案修订情况进行督查； 
6. 各学院(部)教师教学质量评价实施情况督查。
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附件1
2019-2020-2学期教学督导工作具体安排
	月份
	工作内容
	目标要求
	责任主体与督查方式
	备注

	2020.03
	制定学期工作计划
	厘清日常工作和重点工作内容及其目标要求
	组长起草初稿，报主任和副主任审核
	

	
	召开校督导组专家成员会议
	总结上学期督导工作、讨论本学期督导工作具体安排
	校督导委召集
	

	
	第一周线上教学网上课程建设专项督查（2月24日-3月1日）
	[bookmark: _Hlk35867246]了解网上课程建设情况，为开展线上教学或线上、线下混合式教学提供课程支撑。
	校院两级督导联合检查
	按教务处要求

	
	形成网上课程建设专项督查简报
	发现网上课程建设存在的亮点和不足，对不足之处提出改进意见和建议，提高网上建课质量。
	校督导委、质管办
	专项督导通报和督导简报

	2020.04
	返校第一周课堂教学检查
	督促师生课堂教学正常化
	校、院两级督导联合检查
	按教务处要求

	
	课程补考工作检查
	了解课程补考工作进展情况
	学院(部)督导全面检查；学校督导委重点抽查
	学校督导委检查;并抽查学院(部)检查记录情况

	
	专业负责人(专业骨干)、教研室主任(副主任)、实验室主任(副主任)履职情况督查
	了解学院(部)考核工作流程情况；督查专业负责人(专业骨干) 教研室主任(副主任)、实验室主任(副主任)工作职责落实情况。
	校督导委、质管办
校督导组专家根据联系学院的安排进行检查
	依据《井冈山大学本科专业负责人管理办法（修订）》等

	
	对本学期未实施线上教学、已做了教学计划调整的课程教学执行情况督查
	督查课程是否严格按照调整后的计划执行课堂教学工作。
	校督导委、质管办
校督导组专家根据联系学院的安排进行督查
	依据本学期井冈山大学课程教学计划调整申请。

	2020.05
	校督导组成员按各自负责的学院对部分回头看教师、信息反馈教师等进行听课督导。
	诊断性评价或指导性评价
	校督导组专家根据联系学院的安排进行督导
	学院相关人员参加

	
	梳理近三年督导反馈信息情况
	查阅近三年督导简报，了解归纳近三年来教学工作中存在的突出问题
	理科组
文科组
	上学期遗留的工作

	
	教师网上建课质量情况专项督查回头看
	了解各学院（部）对学校网上建课检查反馈意见的整改情况；进一步发现教师网上课程建设存在的突出问题；总结网上课程建设整体质量。
	校督导组专家根据联系学院的安排分组
	专项督导通报

	
	校督导组成员按联系学院选择1-2个教研室参与教研室活动，教研室主任履职情况督查
	了解教研室活动工作计划落实情况和学期工作总结(按听课计算工作量)，发现基层教学组织活动好的经验和存在问题。
	校督导组专家根据联系学院的安排参与
	

	
	2020届毕业生毕业论文（设计）督导
	检查毕业论文（设计）的规范性和质量。形成专题督导报告
	校督导委
学院督导组
	校督导委抽查、
院督导组自查

	2020.06-2020.07
	学院(部)专业人才培养方案修订专项督导
	对学院（部）各专业人才培养方案修订工作进行督查；督促培养方案修订工作规范化和科学化。
	学院(部)专业负责人(专业骨干)及学院督导组自查；学校督导委抽查
	依据《井冈山大学本科人才培养方案管理办法》

	
	对本学期未实施线上教学、已做了教学计划调整的课程教学执行情况督查
	督查课程是否严格按照调整后的计划执行课堂教学工作。
	校督导委、质管办
校督导组专家根据联系学院的安排进行督查
	依据本学期井冈山大学课程教学计划调整申请。

	
	校督导组成员按各自负责的学院对部分回头看教师、信息反馈教师等进行听课督导。
	诊断性评价或指导性评价
	校督导组专家根据联系学院的安排进行
	学院相关人员参加

	
	学院(部)教师教学质量评价实施情况督查
	了解学院(部)教师教学质量评价实施的情况，促进教学质量评价的科学性与规范性。
	校督导组专家根据联系学院的安排进行
	按照学校关于教师教学质量评价实施办法

	
	听课情况汇总和反馈
	书面反馈所在学院、个别当面反馈及其指导
	校督导委专家组成员
	

	
	期末考试巡考
	按教务处要求
	校督导委专家组成员
	按教务处安排




[bookmark: _Toc13123477]附件2
校督导委专家组成员联系学院（部）分工
	组别
	姓名
	联系学院
	工作内容及要求

	1
	郭礼智 黄桃红
	体育学院、艺术学院、商学院
	1. 督导学院（部）督导工作；
2. 抽查学院（部）督导组督导员工作开展情况；
3. 了解学院（部）开展督管、督教、督学工作情况；
4. 征求督导工作意见和建议。

	2
	胡荣华 毛丽红
	数理学院、建工学院、医学部
	

	3
	毛丹 段冬生
	人文学院、政法学院、教育学院
	

	4
	杨建平 彭素琴
	马克思主义学院、外国语学院、生命科学学院
	

	5
	阮文 高红英
	机电学院、化学化工学院、电信学院
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